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KE HOACH

Thurc hién cong khai nam hoc 2024-2025

Thuc hién Théng tu sé 09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ctua Bo
trudng BO Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh quy ché thuc hién cong khai
d6i vai cac co sé gido duc va dao tao thudc hé thong gido duc quoc dan;

Can ct tinh hinh thyc té, truong Mam non Ciru Cao xay dung ké hoach
cong khai nam hoc 2024-2025 nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich yéu ciu

Thuc hi¢n cong khai dé nguoi hoc, co quan quan 1y nha nudc cod tham
quyén va xa hoi tham gia giam sat va danh gia cic co so gido duc va dao tao
theo quy dinh cua phap luat.

Thuc hién cong khai nham nang cao tinh minh bach cac thong tin c6 lién
quan cua co s& gido duc dé nha gido, can bd quan 1y gido duc, nguoi lao dong,
nguoi hoc, gia dinh nguoi hoc va xa hoi biét, tham gia giam sat hoat dong cua
co s& giao duc.

Thuc hién cong khai nham néng cao tinh ting cuong trach nhiém giai
trinh cta co s¢ gido duc.

2. Nguyén tic thuc hién cong khai

Vi¢c thuc hién cong khai bao dam dung cac quy dinh tai Thong tu nay va
cac quy dinh cua phap luat lién quan.

Thong tin cong khai bao dam chinh xéc, 1 rang, day du, kip thoi, dé tiép

I1. N¢i dung cong khai

1. Thong tin chung vé co sé gido duc

1.1. Tén co s& gido duc (bao gdm tén bang tiéng nudc ngoai, néu co).

1.2. Pia chi try sé chinh va cac dia chi hoat dong khéc cua co s¢ gido duc,
dién thoai, dia chi thu dién tir, cong thong tin dién tir hodc trang thong tin dién
t{r ctia co sO gido duc (sau ddy goi chung 1a cong thong tin dién tir).

1.3. Loai hinh ctia co so gido duc, co quan/ t6 chirc quan 1y truc tiép hodc
cha s& hitu; tén nha dau tu thanh 1ap co sé gido duc, thude qubc gia/ ving lanh
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thd (d6i voi co so gido duc ¢ von dau tu nude ngoai); danh sach to chic va ca
nhan gop von dau tu (néu co).

1.4. S&r mang, tdm nhin, muc tiéu cta co s& giao duc.

1.5. Tom tat qua trinh hinh thanh va phat trién ctia co sd gido duc.

1.6. Thong tin nguoi dai dién phap luat hodc nguoi phat ngdn hodc nguoi
dai dién dé lién hé, bao gé)m: Ho va tén, chirc vy, dia chi noi 1am viéc; sb dién
thoai, dia chi thu dién tir.

1.7. T6 chtrc bo may:

a) Quyét dinh thanh lap, cho phép thanh 1ap, sap nhap, chia, tach, cho
phép hoat dong gido duc, dinh chi hoat dong gido duc cua co s& gido duc hodc
phan hi¢u cua co s¢ gido duc (néu co);

b) Quyét dinh cong nhan hoi dong truong, cha tich hoi dong trudng va
danh sach thanh vién hoi dong truong;

C) Quyét dinh diéu dong, b6 nhiém, cong nhan hi¢u trudéng, phd hi¢u
trudng, giam dbc, pho gidm dbc hodc thii truong, pho thi trudng co s gido duc;

d) Quy ché td chutrc va hoat dong cua co s& gido duc; chirc nang, nhiém
vu, quyén han cua co s¢ gido duc va cua cac don vi thudc, truc thudc, thanh vién
(néu c0); SO dd to chirc bo may cua co s¢ giao duc;

d) Quyét dinh thanh 1ap, sap nhdp, chia tach, giai thé cac don vi thudc,
trye thudce, thanh vién (néu co);

¢) Ho va tén, chuc vu, dién thoai, dia chi thu dién tu, dia chi no1 lam viéc,
nhiém vy, trach nhiém cua lanh dao co s& gido duc va lanh dao céc don vi thudc,
trye thudc, thanh vién cta co sd gido duc (néu co).

1.8. Cac van ban khac cta co s& gido duc: Chién luoc phat trién cua co so
gido duc; quy ché dan chu & co sé ciia co s& GD; cac nghi quyét ciia hoi dong
truong; quy dinh vé quan 1y hanh chinh, nhan sy, tai chinh; chinh sach thu hut,
phat trién doi ngili nha gido va can bo quan 1y gido duc; ké hoach va thong bao
tuyén dung ctia co s& gido duc va cac quy dinh, quy ché ndi bo khac (néu co).

2. Thu, chi tai chinh

2.1. Tinh hinh tai chinh cta co sé gido duc trong nim tai chinh trudc lién
ké thoi diém bao céo theo quy dinh phép luat, trong d6 ¢ co ciu cac khoan thu,
chi hoat dong nhu sau:

a) Cac khoan thu phan theo: Ngudn kinh phi (ngan sach nha nuéc, hd tro
ctia nha dau tu; hoc phi, 1€ phi va cac khoan thu khac ttr ngudi hoc; kinh phi tai
tro va hop déng v6i1 bén ngoai; nguén thu khéc) va loai hoat dong (gido duc va
dao tao; khoa hoc va cong nghé; hoat dong khac);

b) Cac khoan chi phan theo: Chi tién luong va thu nhap (luong, phu cap,
lwong ting thém va cac khoan chi khac c6 tinh chat nhu luong cho gido vién,
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giang vién, can by quan ly, nhan vién,...); chi co s¢ vat chit va dich vu (chi mua
sam, duy tu stra chira, bdo dudng va van hanh co s¢ vat cht, trang thiét bi, thué
muon cac dich vu phuc vu truc tiép cho hoat dong gido duc, dao tao, nghién ctru,
phat trién doi ngfi,...); chi hd tro ngudi hoc (hoc béng, tro cép, hd tro sinh hoat,
hoat dong phong trao, thi dua, khen thudng,...); chi khac.

2.2 Céc khoan thu va muc thu ddi v6i ngudi hoc, bao gdm: hoc phi, 16
phi, tat ca cac khoan thu va murc thu ngoai hoc phi, 1 phi (néu cd) trong nim
hoc va du kién cho tirng nam hoc tiép theo cua cép hoc hoac khoa hoc cua co so
giao duc trudce khi tuyén sinh, dy tuyén.

2.3. Chinh sach va két qua thyc hién chinh sach hﬁng nam veé trg cép va
mién, giam hoc phi, hoc bong ddi véi ngudi hoc.

2.4. Sb du cac quy theo quy dinh, ké ca quy dic thu (néu cb).

2.5. Céac ndi dung cong khai tai chinh khac thyc hién theo quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan, dan chu co so.

3. Cong khai diéu kién bao dam chat lwong hoat dong gido duc mam
non

3.1. Thong tin vé d6i ngii gido vién, can bo quan 1y va nhéan vién:

a) So luong giao vién, can by quan ly va nhan vién chia theo vi tri viéc
lam va trinh d6 duoc dao tao;

b) S6 lugng, ty 1& gido vién, can bd quan 1y dat chuan nghé nghiép;
¢) SO lugng, ty 1é gido vién, can bd quan 1y va nhan vién hoan thanh boi dudng
hang nam theo quy dinh.

3.2. Thong tin vé co s& vat chat:

a) Dién tich khu dat xay dung truong, diém truong, dién tich binh quan tdi
thiéu cho mot tré em; dbi sanh véi yéu cau tdi thiéu theo quy dinh;

b) Sb luong, hang muc thudc cac khoi phong hanh chinh quan tri; khoi
phong nudi dudng, chim soéc va gido duc tré em; khdi phong t6 chirc an (ap
dung cho céc co s¢ gido duc co t6 chirc niu an); khoi phu tro; ha téng ky thuat;
d6i sanh voi yéu cau tdi thiéu theo quy dinh;

¢) S6 luong cac thiét bi, d6 dung, d6 choi hién c6; dbi sanh véi yéu cau toi
thiéu theo quy dinh;

d) S6 luong dd choi ngoai troi, mot sb thiét bi va diéu kién phuc vu cham
soc, nudi dudng, gido duc khac.

3.3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc:

a) Két qua tu danh gia chat lugng gido duc cia co s gido duc; ké hoach
cai tién chat luong sau ty danh gia;

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chat luong gido
duc, dat chuan quéc gia cua co s¢ gido duc qua cac mdc thoi gian; ké hoach va
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két qua thuc hién cai tién chét luong sau danh gia ngoai trong 05 nam tiép theo
va hang nam.

3.4. Co s0 gido duc thuc hién chuong trinh gido duc ctia nudc ngoai hoac
chuong trinh gido duc tich hop thuc hién cong khai thém cac ndi dung sau day:

a) Tén chuong trinh, qudc gia cung cip chuong trinh, thong tin chi tiét vé
ddi tac thue hién lién két gido duc dé day chuong trinh gido duc tich hop;

b) Tén co quan, to chirc kiém dinh chit luong gido duc hodc co quan c6
thAm quyén cua nudc ngoai cong nhan vé chat luong gido duc;

c¢) Ngon ngir thyc hién cac hoat dong gido duc.

4. Cong khai ké hoach va két qua hoat dong gidao duc mam non

4.1. Thong tin vé ké hoach hoat dong giao duc cua co s¢ gido duc trong
nam hoc:

a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh rd ddi tuong, chi
tiéu, phuong thirc tuyén sinh, cac mdc thoi gian thuc hién tuyén sinh va cac
thong tin lién quan;

b) K& hoach nu6i dudng, cham soc, gido duc;

¢) Quy ché phéi hop giita co so gido duc mam non voi gia dinh va xa hoi;

d) Thuc don hang ngdy cua tré em;

d) Céac dich vu gido duc mam non theo quy dinh (néu co).

4.2. Thong tin vé két qua thyc hién nudi dudng, chim soc, gido duc tré em
cua nam hoc trudc:

a) Tong so tré em; tong sd nhom, 16p; sb tré em tinh binh quan/nhom, 16p
(hoac nhom, 16p ghép);

b) S tré em hoc nhom, 16p ghép (néu co);

¢) Sb tré em hoc 02 budi/ngay;

d) S6 tré em duogc td chic an béan tru;

d) S6 tré em duoc theo ddi sitc khoe bang biéu d6 ting trudng va kiém tra
suc khée dinh ky;

e) Két qua thuc hién phd cap gido duc mam non cho tré em 05 tudi;

g) S6 tré em khuyét tat.

4.3. Co s06 giado duc thuc hién chuong trinh gidao duc ciia nudc ngoai hodc
chuong trinh gido dyc tich hop thyuc hién cong khai thém noi dung: sé luong tré
em dang hoc (chia theo s6 luong tré em 13 ngudi Viét Nam va sd luong tré em 1a
nguoi nudc ngoai).

I11. Hinh thitc va thoi diém cong khai

1. Céch thirc cong khai

1.1. Cong khai trén cong thong tin dién tir cua co s& gido duc:
Co s& gido duc (trir co s& giao duc mam non, trudng, 16p danh cho ngudi khuyét
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tat chwa co cong thong tin dién tir), thuc hién cong khai trén cong thong tin dién
tr ctia co sO gido duc, bao gom:

a) Cac noi dung cong khai dbi voi cac hoat dong gido duc do co s& gido
duc thyc hién dugc quy dinh tai Chuong I ctia Thong tu nay tinh dén thang 6
hang nam;

b) Béo cao thuong nién dé cong khai cho cac bén lién quan tong quan vé
két qua hoat dong cua co s& gido duc tinh dén ngay 31 thang 12 hing nim theo
dinh dang file PDF v&i cac ndi dung ti thiéu theo quy dinh tai cac phu luc kem
theo Thong tu nay;

- Phu luc I: Mau bao céo thuong nién cua co s& giao duc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thudong xuyén;
(c6 mau kém theo).

- Phy luc II: Mau bdo céo thudng nién cua co so gido duc thuc hién
chuong trinh gido duc dai hoc va chuong trinh gido duc nganh Gido duc mam
non trinh d cao dang (c6 miu kém theo).

c) Viéc bd tri ndi dung cong khai dugc quy dinh tai diém a, b cua Piéu
nay trén cong thong tin dién tir do co so gido duc quyét dinh, bao dam thuan loi
cho viéc truy cap, tiép can thong tin.

1.2. Co s6 giao duc mam non, trudng, 16p danh cho nguoi khuyét tat chua
c6 cong thong tin dién tir thuc hién niém yét cong khai tai co s GD nhu sau:

a) Cac ndi dung duoc quy dinh tai diém a khoan 1 ctia Diéu nay;

b) Bao céo thudng nién bao gdm cac ndi dung duoc quy dinh tai diém b
khoan 1 ciia Piéu nay;

¢) Noi niém yét cong khai phai bao dam thuan loi cho can b, gido vién,
vién chirc, nguoi lao dong, nguoi hoc, gia dinh va cac ca nhan lién quan tiép can
thong tin. Truong hop cé nhiéu tai lidu can niém yét, co sd gido duc c6 thé niém
yét thong bao tom tit cac ndi dung cong khai, kém theo chi din nguon tai liéu,
bao dam thuan loi cho viéc tiép can thong tin.

1.3. Pho bién hodc phat tai liéu vé ndi dung cong khai vao dau khoa hoc,
nam hoc moi:

a) Cac co s& gido duc thuc hién chuong trinh gido duc mam non, gido duc
phd thong, gido duc thuong xuyén thuc hién phd bién cac ndi dung cong khai tai
cudc hop cha me tré em, hoc sinh hodc phat tai liéu vé nodi dung cong khai cho
cha me tré em, hoc sinh vao thang dau tién ctia ndm hoc méi;

b) Céc co sé gido duc thuc hi¢n chuong trinh gido duc dai hoc, chuong
trinh nganh Gido duc mam non trinh d6 cao déng, truong du bi dai hoc thuc hién
pho bién cac nodi dung cong khai hodc phét tai liéu vé ndi dung cong khai cho
nguoi hoc vao thang dAu tién cua khoa hoc, nam hoc méi.



1.4. Cac hinh thtrc cong khai khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Thoi gian cong khai

2.1. Thoi diém cong khai ctia céc co sd gido duc nhu sau:

a) Cong bd cong khai cac ndi dung theo quy dinh tai diém a, khoan 1 va
diém a, khoan 2, Piéu 14 ciia Thong tu ndy trudc ngay 30 thang 6 hang niam.
Truong hop nodi dung cong khai c6 thay ddi hodc dén ngay 30 thang 6 hang nim
chua c6 thong tin do nguyén nhan khach quan hodc do quy dinh khac ctia phéap
luat thi phai dugc cap nhat, bd sung cham nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay
thay d6i théng tin hodc tr ngay co théng tin chinh thuc;

Péi véi gido duc mam non, phai thuc hién cong khai thém trén cong
thong tin dién tr hodc niém yét tai co sé gido duc (ddi voi co s gido duc chua
c6 cong thong tin dién tir) cac thong tin: ké hoach gido duc thang, trudc ngay 25
cua thang trudc; ké hoach gido duc tuan, ngay va du kién thuc don hang
ngay/tuan cia tré em trudc ngdy tht Bay cia tuan trudce; doi voi gido duc phod
thong phai thuc hién cong khai thém trén cong thong tin dién tir clia co sé gido
duc vé du kién thuc don hang ngay/tudn cua hoc sinh (néu c6) trudc ngay thir
Bay cuia tudn trudc.

b) Cong bd bao cao thuong nién cta nam trude lién ké theo quy dinh tai
diém b, khoan 1 va diém b, khoan 2, Piéu 14 ctia Thong tu ndy trudc ngay 30
thang 6 hang nam. Pdi véi sd lidu lién quan dén bao cdo tai chinh nam trudce thi
cap nhat tinh dén hét thoi gian quyét toan clia co quan c6 tham quyén.

2.2. Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir toi thiu 1a 05 nam ké
tir ngay cong bd cong khai. Thoi gian niém yét cong khai (d6i v6i co sd gido duc
mam non; trudng, 16p danh cho ngudi khuyét tat chua co cong thong tin dién tir
tbi thiu 1a 90 ngay va sau khi niém yét phai luu giit tai liéu cong khai dé bao
dam cho viéc tiép can thong tin tdi thiéu 1a 05 nim ké tir ngdy niém yét).

2.3. Ngoai vi¢c thuc hién cong khai theo quy dinh tai khoan 1, 2 ctia Diéu
nay, cac co s& gido duc phai thuc hién cong khai theo quy dinh cua phap luat
hién hanh c6 lién quan

IV. Té chitc chirc thue hién va ché d6 bdo cao

1. Ban giam hi¢u

- Thanh 1ap Ban chi dao thuc hién quy ché cong khai trong nha truong

+ Trudng ban: Hi€u trudng nha truong

+ Pho truong ban: Pho Hi€u trudng - Chu tich Cong doan

+ Uy vién: TT chuyén mén, trudng cac bd phan, t6 chirc doan thé.

- Phéan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién cta Ban chi dao

+ Truong ban: To chic hoc tip, quéan triét ndi dung Thong tu sd
09/2024/TT-BGD DT ngay 03/6/2024 ciia Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao vé



viéc Ban hanh quy ché thuc hién cong khai ddi vai cae co s6 gido duc va dao tao
thudc hé thong giao duc qudc dan, trudc Hoi dong su pham nha trudng; chiu
trach nhiém t6 chic thuc hién cac noi dung, hinh thic va thoi diém cong khai
theo quy dinh. Thuc hi¢n so, téng két, danh gia cong tac cong khai nham hoan
thién va nang cao hiéu qua cong tac quan 1y. Tao diéu kién thuan loi cho cong
tac kiém tra viéc thuc hién cong khai ctia nha truong ctia cac cap.

+ Pho trudng ban: Trién khai ké hoach ciia truéng Ban dén timg thanh vién,
thuong xuyén kiém tra, don ddc thanh vién Ban chi dao thuc hién nghiém tic Qui ché
va vin ban hudéng dan thyc hién ké hoach cong khai cua Phong Gido duc va Pao tao.

+ Uy vién trong ban chi dao: Thyc hién theo sy phan cong cua trudng,
pho ban, cin ct Qui ché cong khai ban hanh theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGD
DT ngay 03/06/2024 cta Bo truong Bé Gido duc va Dao tao, dé tién hanh thu
thap thong tin, sd lidu ké khai bao cdo ndi dung cong khai: Cong khai thong tin
chung vé co s& gido duc; Cong khai thu chi tai chinh; Piéu kién dam bao chat
luong hoat dong gido duc mam non; ké hoach va két qua hoat dong gido duc
mam non Phu luc I: Mau béo cao thuong nién cua co sé giao duc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non, gido duc phd théng, gido duc thuong xuyén;
Phu luc IT: Mau bao co thuong nién cua co sé gido duc thuc hién chuong trinh
gido duc dai hoc va chuong trinh gido duc nganh Gido duc mam non trinh d6
cao dang. Hang nim Ban chi dao thuc hién quy ché cong khai trong nha truong
phai bao dam thoi gian hoan tat bao cao dé cong khai trude tap thé nha truong,
phu huynh hoc sinh va co quan lanh dao Phong Gido duc - Pao tao dang 19 trinh
dé ra trong ké hoach.

2. T6 chuyén méon - T6 hanh chinh

Tap hop cac loai hd so dé niém yét cong khai theo quy dinh va kiém tra thoi
gian to chirc cong khai, dia diém cong khai va thudng xuyén bio céo dinh ky theo
quy dinh.

Niam bat y kién clia can b gido vién nhan vién va ciia phu huynh hoc sinh
dé phan anh véi nha truong kip thoi diéu chinh ndi dung, hinh thirc, s6 liéu cong
khai.

Trén day la ké hoach thuc hién néi dung cong khai cua truong MAm non
Ctru Cao nam hoc 2024-2025./.

Noi nhin:

- CB,GV,NV trong truong;

- Cong TT dién tir nha truong;
-Luu: VT .

Nguyen Thi Hong Nhi
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